CARPETA
DE
FIRMA

s Scotiabank’



Se genera en Presto a traves del ejecutivo analista

DeSCarg a de Cibergestién al cumplirse dos condiciones:

d e Ia 0 Termina de revisar que el proyecto de escritura y
documentos correspondientes enviados por la

Carpeta d e notaria asignada estén completos y correctos.

La etapa del folio en SEA se encuentre en
OPERACION CREDITO; PRESTO se encuentre en
REALIZA COTEJO PARA LIBERACION DE
FONDOS

A partir de que el ejecutivo analista la genera, tarda
aprox. 10 minutos en estar lista para descargar en
Presto, en la pestana “Carga de Documentos™ con el
nombre de: “Documentos de Firma”.

Firma

Parte de tu responsabilidad como ejecutivo a cargo de
la operacion, sera revisarla y validar que la informacion
que contiene, sea correcta.




3 Expedientes

Expediente del Expediente del Expediente de
CLIENTE 'BANCO 'NOTARIA
O - o

8 Documentos 8 Documentos 3 Documentos



Expediente Cliente

DOCUMENTOS:

® Liquidaciéon de Gastos.

® Carta Bienvenida.

de Post Venta

® Carta Servicios de Post Venta.

® Constancia del Seguro de Vida.

® Constancia del Seguro de Daiios.

® Constancia del Seguro de Obra
(Creditos Construccion y Preventa).

® Constancia del Seguro de Desempleo.

® Tabla de Amortizacion.

® Caratula de Contrato.

de Crédito
Hipotecario.




Expediente Banco

DOCUMENTOS:

® Liquidacion de Gastos

Formato para solicitar Domiciliacidon

Carta Intercambio de Informacion

Constancia del Seguro de Vida

Constancia del Seguro de Daiios

Constancia del Seguro de Obra
(Creditos Construccion y Preventa)

Constancia del Seguro de Desempleo

Tabla de Amortizacion

Caréatula de contrato

Apoyo Infonavit (Carta de Instruccion
Irrevocable y Anexo 1)

® Alia2 o Respaldado2 (Documentos
FOVISSSTE y Avaluo Original)




Expediente Notaria

DOCUMENTOS: —=———1
® Liquidacion de Gastos ———
® Tabla de Amortizacién ==
® Caratula de Contrato =

® Apoyo Infonavit ===

(Carta de Instruccion Irrevocable

y Anexo 1) .
® Alia2 o Respaldado2 == “
(Documentos FOVISSSTE)




Expediente
Fovissste

*IMPORTANTE:

Cuidar que la copia de la
identificacidn oficial del titular que se
envia en este expediente se
encuentre vigente, que sea
COMPLETAMENTE LEGIBLE y que
se vea perfectamente la cara de la
persona, pues Fovissste es
especialmente exigente con este
tema y puede ser motivo de retrasar
la dispersion de fondos hasta que se
subsane la incidencia.

EJECUTIVO
BROKER

CIBERGESTION
(Lo recaba previo
a la firma)

Copia certificada de la Escritura Pdblica.
Original de carta compromiso del notario de inscribir
ante el R.P.P.

Original del Anexo 1 firmado por el cliente (carta apoyo
de FOVISSSTE donde cubre el 50% de los gastos
notariales) con los gastos notariales desglosados.
Original de la carta entrega - recepcion de vivienda
firmada por el cliente.

Original de avalio con CUV.

Copia del (los) talén(es) de pago de la quincena
inmediata anterior del cliente al momento de la firma.
En caso de ser ALIA2 2do Crédito: constancia finiquito
para acceder al segundo crédito.

En caso de ser un crédito mancomunado: mismos
documentos de cada uno de los acreditados.

Copia de INE o pasaporte del cliente®.

Copia del CURP del acreditado.

Original de la constancia de servicios o expediente
Unico electrénico.

En caso de ser un crédito mancomunado: acta de
matrimonio.




Con Apoyo
Infonavit
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Cludad de México, D. F. aks 05 dias del mes de mayo del afio 2017
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= Instruccion Irrevocable | *IMPORTANTE:

3 Anexo 1 Deben ser dos juegos originales

S INE vigente gue incluyan copia del INE
vigente del cliente.
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Documentos de Ingreso

@ Solicitud

Version vigente, totalmente requisitada y
firmada por solicitante y/o intervinientes.

® En original y papel blanco no reciclado,
impresa en papel de un mismo color, tono y
grosor.

® Sin borrones, alteraciones, enmendaduras,
tachaduras ni corrector.

® Llenada completamente, con un mismo tipo
de letra y color de tinta (azul o negra de
preferencia).

® Fecha en ambas hojas 3y 5, igual o anterior
a la 1era consulta de bur6 vs Sistema SEA.

® Numero de reca visible en todas las hojas.
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Documen
tos de In
© Anexo B greso

\ ANEXO “B" |
AUTORIZACION PARATRAM“ACION DE CREDITO \

® Version vi
Slon
\ CDMXangxcu:mnpmwnbmmlfecu - \ re 1 Vlgente en Original
ciclado y papel blanco no

|

\ (Nombre del soficitante) por mi propio derecho, autorizo en este acto A (en adelante €1 Broker") \
l sus funcionarios, accionistas, socios comerciales ylo franquicias, paraque en mi nombre ¥ leplesel\\mbn \
l fleve a cabo todos los actos necesancs ante Scotiabank Inverat SA Institucion de Banca Mattiple, Grupo \
\ Financiero Seotiabank |nveriat (en adelante ~E1Banco’), para framitar el oiorgamemo de un crédito © préstamo

| con los trminos muoﬂﬁeslaueﬁdoswdﬂ nco

Estar en com!
informacion necesaria pard el

® Fi
| ada por el Solici
| La p«ml\le amw:wén es unica Y exduswameme para ramitar el oioxqamien\o deun crédito © préstamo, de r O I

mafmauuee!moke«sewlqaa Cred H ante |

ry .
+ Recibiria aocumemwbn & informacion del suscrito ¥ entregaria 3 Banco I to a y O S a r H
on con el Banco, con el objeto de recabar ¥ entregar t0dd a dor.umenlauém e ) co m I a
tramite antes indicado 0 = e S

« D o al tramite 9 otorgamiento del credito © préstamo ante el Banco. E . e n e
\ o Obtener ¥ comunicar el resultado de M evaluacidn como acreditado del Banco. incluyendo 18 n u n Cu y
\ informacion inherente 3 12 consulta en 128 sociedades d¢ nformacion Crediticia que el Banco I S m O t 0 ro k
\ efectie. O e r
\ o+ Llevaracabo cualquier senvicio relacionado con ¢ tramite del otorgamiento del crédito © préstamo con el n O d e t 1
| inta. Nob

]
welenebwacmwsamurq Orrones
)

£1 Broker ©f
cartas o cualquiet otro documento. meds

n ningUN momento estao estard autorizado pard firmar en M «ep(escmwbﬁ contratos, convenios,
ante los cuales S¢ o frente al Banco
p«opotuone al Broker serd

\ En este acto manifiesto ¥ acepto que toda 12 dowmemwa\ e informacion que

verdadera, precisa, estara vigente, no estard modificada © alterada, N0 contendrd errores que sean de M
con nlo y N0 conducird al error, de manera que 1econozco ¥ estoy al tanto delas sanciones admms\vahvas
\ y penales aplicables 3 |as personas que presentan declaraciones en faiso.

alteracio
nes, tach
corrector. aduras, enmendaduras ni

| (Raz6n Social del Broker) con domiciio en hace de SU
\ conocimiento que sus datos petwnales son recabados con la siguiente finahidad Compartirios con ¢l Banco
sus filiales ylo sUS subsidianas; paraque éstos puedan ofrecerie de manera directd productos ylo genvicios que

iz ara i 0 de derechos G puede hacer valer, e

® Requisi
\ comercializa Para mayor informacion ;oer:adeluaunien\oy los derechos jue Islta
ety do correctamente con los dat
atos de tu

\ ?;ggnz%i%‘m) e s de nuestra P39 o en nuestas ofcns upicadas en ma’st er br ,

| oker/bré

| \ tu mesa /I?I'Oker corporativo T

| Nomiey Fima gel U Y10 i Operatlva) . (Verlflcalo Con

\ Atentamente,

\ Coacreditado.

l Nombre y Firma el Ejecutive
Broker,

® Misma f
anterior a solicitud de crédito. i
SEA la 1era consulta de bUréd\'/tSO’S:QUaI 0
Istema



Carpeta de
Firmas /
Expediente
del Banco

validar D))

® Todos los documentos que conforman este expediente, firmados
por los participantes en todas las hojas.

® Unicamente el formato de domiciliacion del pago mensual, se
firma solo por el acreditado titular.

® Las hojas sin linea de firma se firman al calce, y las hojas con
linea de firma, sobre dicha linea.

® Incluir la carta de aceptacion de seguros, cuando aplique.

® Incluir el expediente Fovissste o Apoyo Infonavit, cuando aplique.



Acuse de R
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*Vlgente* epcion de GV

ESA DE CONTROL risicA sIC

CONTROL DE gNvio DE EXPEDIENTE DE CREDITOS H|POTECAR|0 AM
NOMBRE DE LA PERSONA O SUCURSAL QUE ENVIA FRANQUICIA BROKER / NOMBRE BROKER
SICA SIC 04/09/2020

FECHA DE ENVIO A MESA DE CONTROL Fi

D .
C(;)s tantos originales
n sello y firma:

- Uno se gueda con
el expediente.

- Ot,ro lo conserva el \
broker como acuse \

de recibid
0. \
\ NOMBRE DE QUIEN ENVIA
cooanmna(m BROKERS

PERSONA QUE ENVIA
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Considera
para la
FiIrma

DR @ 2 Jr

Los participantes deben presentar fisicamente su
Identificacidon Oficial Vigente.

El Acreditado debera llevar consigo su Tarjeta de Débito
ScotiaCard.

Programar la firma en dias habiles y de preferencia en
horario de 9:00 a 14:00 hrs.

Solicitar la Disposicion del Crédito antes de las 16:00 hrs,
habiendo garantizando previamente la firma de la escritura
por todos los participantes (vendedor y comprador).

Considerar que el horario de las sucursales para realizar
los traspasos y pagos correspondientes es de 10:00 a
17:00 hrs.”™ metroplitano horario contingencia

Horario de atencion de la Coordinacion Brokers Scotiabank
de 9:00 a 18:00 hrs en dias habiles.

No programar firmas de Switch mismo dia del vencimiento
de Carta Saldo, posterior a las 14:00 hrs, ya que se tiene
gue garantizar la liquidacion del credito.



[J @

Bl B

El Seguro de Vida protege tanto a acreditado
como a coacreditado por la misma prima.

El cobro del seguro de vida es sobre saldo
iInsoluto, por lo que va disminuyendo en cada
mensualidad.

El Seguro de Danos, es el mas completo
tomando en cuenta todas sus coberturas.

El Seguro de Desempleo es sin costo para el
cliente, Scotiabank. lo paga por él.

Los seguros se cobran en cada mensualidad, por
lo que, en caso de liquidacion anticipada del
Crédito, no se realiza un tramite adicional.

Sobre
Seguros




Nuestros
Beneficios

El coacreditado en sociedad conyugal, puede o no
firmar solicitud de crédito por Ilo que no
necesariamente se le consulta buro.

Se pueden consolidar ingresos en union libre sin
tener que presentar carta concubinato o demostrar
hijos en comun.

No hay cobro de comision mensual por administrar el
credito, por lo que no existe una sobre tasa oculta.

Posibilidad de descuento de tasa y liquidacion
anticipada por pago puntual.

El Broker tiene al Banco dentro de sus oficinas
= jcontrol total del proceso!!

Una respuesta oportuna siempre marca la diferencia
y en Scotiabank. esta depende del Broker.






